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 شماره : ............................

 تاريخ : .............................

 پيوست : ..........................

 

 : تسويه حساب224كاربرگ  

 

 كاربردي................................... -شوراي آموزشي مركز آموزش علميرئيس محترم 

رشته  به شماره دانشجويي............................................دانشجوي... .شماره ملي............................................. ...............................باسلام و احترام، اينجانب.........................

 �بدينوسيله تقاضاي تسويه حساب خود را جهت انجام امور مربوط به فراغت از تحصيل  ،/ پودماني اين دانشگاهوره هاي ترمي..................................................... در د

زم كليه به حضور آن شوراي محترم تقديم داشته و خود را متعهد مي دانم كه در اسرع وقت و با پيگيري لا �اتمام مهماني  �محروميت از تحصيل  �انتقال 

سه صفحه اين ) كليه نسخ مشتمل بر 14الي  1(مرحله دريافت تاييديه واحدهاي مختلف مركز بق شيوه نامه مربوطه دنبال و پس از مراحل تسويه حساب را مطا

نمايم به طور كامل از فرآيند رسيد دريافت نمايم. همچنين اعلام مي درخواست را جهت طرح در جلسه آن شوراي محترم به دبيرخانه شوراي آموزشي مركز تحويل و

و ...  يا گواهي ونه تقاضايي مبني بر تحويل مداركگمدت مقرر هيچ ايان مراحل درپ مدت زمان انجام آن اطلاع كامل داشته و تا گانه تسويه حساب با دانشجويان و 25

هرگونه تغييري را در اسرع وقت به  شوممتعهد مي شر ح ذيل اعلام نموده وه تماس خود را ب مركز نخواهم داشت. ضمناً بدينوسيله آخرين آدرس محل سكونت واز 

 اعلام نمايم: مركزاداره آموزش 

 .....................................................................................................................................................................................................................................آدرس دقيق محل سكونت :..............

 تلفن همراه ...................................................................................... ................................................شماره تلفن ثابت.:.......................................................شمارهكد پستي...................

 

 جو نام و نام خانوادگي و  امضا دانش

**************************************************************************************** 

 آموزشي ...........محترم  معاون

 سلامٌ عليكم؛ 

نسبت به ت مستدعي اس ؛دريافت مدرك دانش آموختگي داردبا تقاضاي تسويه حساب و كه  احتراماً، باتوجه به درخواست دانشجوي فوق الذكر      

و يا درصورت وجود واحد درسي كارآفريني در  كليه دروس مصوب مربوط به همان رشته و همان مقطع و همچنين دروس كاربيني و كارورزيبررسي 

 فرمائيد.اعلام مراتب را  اقدام و آن رشته تحصيلي

 ز شوراي آموزشي مركرئيس                           

**************************************************************************************** 

 گروه آموزشي ..................محترم  مدير

 سلامٌ عليكم؛ 

جهت تسويه حساب و يا ارايه مدارك .....مدارك دانشجو  آقا / خانم ......................................... با شماره ملي ...................................مستدعي است احتراماً، 

 .و اظهار نظر قرار گيرد مورد بررسي دانش آموختگي

 مركز آموزشي معاون                                                                                                                                   
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 شماره : ............................

 تاريخ : .............................

 پيوست : ..........................

 

 ركز................................معاون محترم آموزشي م

 سلامٌ عليكم؛ 

............................ مورد بررسي قرار گرفت. لذا احتراماً، به استحضار مي رساند؛  مدارك دانشجو  آقا / خانم ......................................... با شماره ملي .............

 يا ارايه مدرك دانش آموختگي به نامبرده :امكان فرايند تسويه حساب و 

 oالف ـ  مورد تاييد مي باشد 

 چون تعداد .............. واحد درسي نامبرده باقي مانده است. oب ـ  مورد تاييد نمي باشد

 مديرگروه آموزشي مركز                                                                                                                                   

**************************************************************************************** 

 رئيس محترم شوراي آموزشي مركز

 سلامٌ عليكم؛ 

توسط مدير گروه آموزشي  ....................... با شماره ملي .........................................احتراماً، به استحضار مي رساند؛  مدارك دانشجو  آقا / خانم ..................

دانش آموختگي به ند تسويه حساب و يا ارايه مدرك ................... جناب آقاي/ خانم..................................................... مورد بررسي قرار گرفت. لذا امكان فراي

 نامبرده :

 oالف ـ  مورد تاييد مي باشد 

 چون تعداد .............. واحد درسي نامبرده باقي مانده است. oب ـ  مورد تاييد نمي باشد

 معاون آموزشي مركز
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 شماره : ............................

 تاريخ : .............................

 پيوست : ..........................

 

 : تسويه حساب 225كاربرگ 

 

از نظر اين واحد تابعه، تسويه حساب با دانشجوي فوق بلامانع داريم و قبول مسئوليت آن اعلام مي كاربرگاينجانبان با امضا ذيل 

 .باشدمي

 

امضاء  نام قسمت مرحله امضا و مهر مسئول نام قسمت مرحله

ومهر 

 مسئول

 :صندوق رفاه(*) 1

 oندارد oدانشجو بدهي دارد

و يا دريافت دفترچه بازپرداخت وام تسويه 

 دانشجويي

 يامور دانشجوي 8 

خروج از آمار  -ويسسر تحويل مدرك سلف

 هاي ورزشيتحويل اموال در اختيار تيم-بيمه

 و يا انجمن ورزشي دانشجويي

  تسويه حساب كار دانشجويي

 

 امور مالي آموزش  2

 تسويه حساب كلي

 كارمزد دانشنامه/شهريه/ تخفيف/بورسيه

 پژوهش وبرنامه ريزي  9 

 هاي علمي دانشگاه با انجمن تسويه

 اهتحويل اموال پژوهشگ

 

 آموزشهاي آزاد 3

 هاي فوق برنامه تسويه حساب كلاس

 بسيج دانشجويي 10 

 تسويه اموال اختصاصي بسيج

 تحويل كارت عضويت

 

 كتابخانه مركزي  4

 تحويل كتب اماني 

 حراست(*) 11 

 مربوطهخروج از آمار 

 اعلام به نگهباني

 

 سايت كامپيوتر 5

 تحويل نرم افزار وسخت افزار اماني

 دانش آموختگانمور ا 12 

 پرونده دانش آموختگيتكميل مدارك 

 ثبت نام در كانون دانش آموختگان

 ييد نمرات نهاييبررسي وتا

 

 ها كارگاه و آزمايشگاه 6

 مايشگاهتسويه خسارت به اموال ثابت كارگاه و آز

 خدمات آموزشي: سنجش و  13 

 تكميل مدارك پرونده تحصيلي 

 قبل امضاي مراحل تاييد اصالت و

 دانش آموختگاندريافت عكس و مدارك 

 

 اموال آموزشي  جمع دار 7

 تسويه خسارت به اموال آموزشي دانشگاه 

 آموزشي(*)  معاون/مدير 14 

 تاييد قطع رابطه آموزشي

 –سامانه جامع آموزشي خروج از آمار

 تاييد ريز نمرات

 

 

تاييد مراحل ستاره دار قبلي جداً  دريافتمربوطه قبل از به واحد موارد ستاره دار(*) بايد به ترتيب انجام شوند از مراجعه  ·

 بپرهيزيد

 درج امضا تاريخ و مهر قسمت در هر بخش الزامي است.  ·
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 شماره : ............................
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 پيوست : ..........................
 

 : تسويه حساب 226كاربرگ 

 كاربردي ......................................... -ز: شوراي آموزشي مركز علميا

 مركز آموزشبه: رياست محترم 

 وافقت اين شورا با تسويه حساب مورخ ........................ شوراي آموزشي مركز؛ م مصوبه شماره ...........................بند .....و احترام، به استناد  باسلام

راغت از تحصيل / انصراف از ه شماره دانشجويي .............................................................. به منظور ف...................................................................................... بآقاي /خانم دانشجو 

هر  تحويل شورا وخاتمه ارتباط با دانشجو و ردد. اجراي حكمگمطابق جدول ذيل ابلاغ مي 24الي  15/ محروميت از تحصيل اعلام و مراتب جهت انجام مراحل تحصيل

 باشد.مدركي به دانشجو منوط به اتمام مراحل ذيل خواهد بود. اين ابلاغيه در اين جلسه صادر و از همين لحظه لازم الاجرا مي

 مهر  امضا و تاريخ اجرا مسئول شرح اقلام وضعيت مرحله
 غير فعال كردن دسترسي دانشجو به سامانه خدمات آموزشي  كليه موارد 15

 دانشجو -مديريت كابران -)سجاد( سامانه جامع آموزشي

   رييس مركز آموزش

انتقال شماره تلفن دانشجو از ليست دانشجويان شاغل به تحصيل به  كليه موارد 16

 ليست جديد

 انصرافي)  -اخراجي -(فارغ التحصيل

 

 رييس مركز آموزش

  

نصرافي) ا -اخراجي –تغيير وضعيت دانشجو از عادي به (فارغ التحصيل  كليه موارد 17

 جامع آموزشي (سجاد)در سامانه 

   رييس مركز آموزش

   رييس مركز آموزش قفل كردن نام دانشجو در سامانه سجاد كليه موارد 18
 لغو معافيت نظام وظيفه مشمولين كليه موارد 19

 -ارسال نامه با پست پيشتاز به وظيفه عمومي ناجا -(تهيه نامه نظام وظيفه

 شتاز و تصوير لغو در پرونده دانشجو) بايگاني رسيد پست پي

 

 معاون آموزشي مركز
  

 تغيير وضعيت دانشجو در سيستم شهريه  كليه موارد 20

تغيير  -هاي بانكي هاي تحصيلي (فيش(بررسي وجود حق نظارت كليه ترم

 وضعيت دانشجو در سيستم) 

 

 معاون آموزشي مركز
  

 تحصيلي دانشجوصدور ابلاغيه آخرين وضعيت  كليه موارد 21

ارسال نامه آخرين وضعيت تحصيلي دانشجو به همراه يك نسخه از فرم تسويه 

بايگاني  –حساب كامل شده به آخرين آدرس منزل  وي توسط پست پيشتاز 

 رسيد پست در پرونده دانشجو) 

 

 معاون آموزشي مركز

  

دانش  تحويل آن به و آموزشيتهيه صورتجلسه اختتام پرونده  كليه موارد 22

 آموختگان

 ( كليه مدارك موجود در پرونده+  فرم تسويه حساب و ابلاغيه مصوب) 

 

 معاون آموزشي مركز

  

غ فقط دانشجويان فار 23

 التحصيل

 تهيه پرونده دانش آموختگان جهت ارسال به سازمان مركزي 

 -ريز نمرات –پيش نويس و اصل گواهينامه  –كارنامه كل  –(روكش پرونده 

 -كارت پايان خدمت،كارت ملي ،شناسنامه تصاوير –ضعيت تحصيلي خلاصه و

قطعه  2 –ليست سازمان سنجش -مدرك تحصيلي قبلي -تاييديه تحصيلي

حق  %15فيش هاي  –گواهي انجام كاروزي  -ليست قبولي مقطع بالاتر -عكس

(اصل مدارك   225و  224شماره  هاي درج كاربرگ -رمزد دانشنامه كاو نظارت

دانش آموختگي بايد توسط مركز رويت و تصاوير آن ممهور به مهر برابر پرونده 

 اصل گردد)

 

 

 معاون آموزشي مركز

  

   معاون آموزشي مركز   بايگاني پرونده كليه موارد 24

ط ان رسيده و ارتباگانه قطع ارتباط با دانشجو در تاريخ ........................... به پاي 24گردد: كليه مراحلبدينوسيله گواهي مي ·

 .گرددقطع مي مركزدانشجو با 

  مركز آموزشمهر وامضاء رئيس                                                         معاون آموزشي                                  مهر وامضاء 


